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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÁ E DELLA RICERCA 

Istituto Istruzione Superiore Statale  “Pietro Mazzone”  
Sede legale - Via Cilea s.n.c. - 89047 ROCCELLA IONICA  - C.M.:RCIS03800B 

Sez. associata – Liceo Scientifico Via F.Cilea, snc 

Sez. associata - ITI Maiorana - Via Enrico Fermi - Roccella Ionica  

Tel. Uffici 0964048025 - 096484550 fax 0964048024  - C.F.: 90034720806-Codice Univoco: UFQDK8 
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Prot. n. 7049/VIII.1                    Roccella Ionica, 11/09/2019      

 
All’Albo on line Amm. Trasp. 
Al sito web  
Agli Atti – Sede 
Agli Operatori Economici individuati 
 

Oggetto: Lettera di invito alla procedura di affidamento ex art. 36 comma 2 lettera a) e 95 comma 2 D.Lgs 
50/2016 per la scelta di un operatore turistico specializzato in viaggi studio all’estero, cui affidare del 
servizio di organizzazione e gestione del percorso di alternanza scuola lavoro a Barcelos (Portogallo), 
nell’ambito delle iniziative finanziate dalla programmazione unitaria dei fondi strutturali 2014/2020 a 
valere sul PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” (Avviso pubblico prot. 
AOODGEFID 3781 del 05/04/2018, Autorizzazione AOODGEFID 176 del 10/1/2018), Progetto 
10.2.5.B-FSEPON-CL-2017-43 dal titolo “Ambasciatori di bellezza, storia e futuro”. 
 
Questa Istituzione Scolastica intende acquisire le migliori condizioni di mercato per l’organizzazione e 
gestione del percorso di alternanza scuola lavoro, di cui al Progetto  10.2.5.B-FSEPON-CL-2017-43 dal 
titolo “Ambasciatori di bellezza, storia e futuro” modulo “La narrazione del territorio tra 
riscoperta e territorio” attraverso uno stage curriculare in contesto di lavoro internazionale di 90 ore a 
Barcelos (Portogallo ), per n. 15 studenti e n. 1 tutor + n. 1  accompagnatore, da effettuare nel periodo 
OTTOBRE/NOVEMBRE  2019, secondo le prescrizioni di massima di seguito indicate: 
 

1. Contenuto del servizio: organizzazione logistica, trasporto aereo e terreste, ristorazione e 
soggiorno, assistenza alunni e accompagnatori h 24 durante il percorso di alternanza scuola-lavoro 
a Barcelos (Portogallo ), presso la struttura ospitante, così come previsto dal modulo di formazione 
e tirocinio, secondo le seguenti prescrizioni di massima:  
1° fase: 8 ore di formazione e orientamento al lavoro all’estero a cura del tutor esterno aziendale, 
c.d. “tutor del mondo del lavoro”, individuato dall’azienda o dalla struttura ospitante; 
2° fase: 82 ore di attività formative (tirocinio e stage) attraverso percorsi prevedono una tipologia 
di integrazione con il mondo del lavoro in un contesto organizzativo transnazionale che favorisca 
lo sviluppo di competenze capaci di facilitare l’integrazione culturale, linguistica e lavorativa 
all’estero. 
Destinatari: n. 15 studenti di III^e IV^ classi, n. 1 tutor + n. 1  accompagnatore; 
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Tipologia di struttura ospitante: azienda del settore turismo, sport, cultura e servizi alla persona 
operante a Barcelos ( Portogallo ):  Municipio di Barcelos. 

- Periodo di svolgimento: le 90 ore di attività di tirocinio e stage all’estero, articolata in 21 giornate, 
deve essere ricompresa nel periodo OTTOBRE/NOVEMBRE  2019; 

- Sistemazione: preferibilmente in hotel***/residence con trattamento di pensione completa, 
possibilmente di standard elevato, con garanzia di camere singole per gli accompagnatori e 
doppie/triple con servizi privati per gli studenti; 

- Stage aziendale: a cura della struttura ospitante estera (Municipio di Barcelos). L’agenzia dovrà 
interfacciarsi con l’azienda ospitante per definire eventuali escursioni/attività culturali e fare in 
modo che le stesse non interferiscano con le normali ore di stage lavorativo; 

- Tutor aziendale: il tutor esterno, quale referente della struttura ospitante (Municipio di Barcelos) 
che affianca lo studente in alternanza in qualità di “facilitatore di apprendimento”, capace di 
illustrare il lavoro, supervisionare le attività affidate, valutare il livello di competenza raggiunto, 
deve documentare con il proprio curriculum vitae il livello di conoscenze e competenze . 

- Copertura assicurativa R.C. medico-bagagli per alunni e accompagnatori; 

- Pacchetto attività comprensivo di: escursioni in luoghi di interesse storico, artistico, scientifico o 
culturale; 

- Trasferimenti: devono essere inclusi compresi nell’offerta tutti i trasferimenti necessari a 
consentire lo spostamento di studenti e accompagnatori, compresi gli spostamenti tra aeroporto di 
Oporto  e hotel di Barcelos (Portogallo),  e l’hotel e l’azienda sede dello stage nonché quelli relativi 
alle attività ricreative e l’eventuale accompagnatore dell’agenzia; 

- Voli aerei comprensivi di tasse aeroportuali: voli di linea con compagnie di bandiera o low cost 
dagli aeroporti di Lamezia o Reggio Calabria per Oporto ( Portogallo ) . In casi di disagi causati da 
imprevisti riguardanti la compagnia o l’aeroporto o overbooking, il proponente l’offerta per il 
bando di gara in oggetto dovrà garantire adeguata sistemazione in hotel almeno 3 stelle per n. 15 
alunni e n. 1 tutor + n. 1  accompagnatore.   

2. Importo a base d’asta: L’importo assunto a base d’asta iva inclusa è di € 27.911,00 per attività 
logistiche e di accompagnamento (viaggio, vitto, alloggio, escursioni, assicurazioni per allievi ed 
accompagnatori) ed € 2.700,00 per tutoring aziendale. 
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, si renda necessario un aumento delle prestazioni di 
cui trattasi fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, l’appaltatore deve 
espressamente accettare di adeguare la fornitura/servizio oggetto del contratto, ai sensi di quanto 
previsto dall'art. 106, comma 12, del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50.  

3. Modalità di aggiudicazione: l’affidamento del servizio avverrà in favore dell’offerta più 
vantaggiosa in base al rapporto costo prestazioni secondo le modalità di seguito indicate. 

 
Pertanto in ossequio alle disposizioni in materia di pubbliche forniture rientrante nei contratti sotto la 
soglia di rilievo comunitario ai sensi dell’art. 36 D.Lgs 50/16, nonché delle disposizioni in materia di 
acquisti da parte delle Istituzioni Scolastiche (il D.I. 28 Agosto 2018 n. 129), si richiede a Codesta 
Agenzia/Tour Operator la migliore offerta per l’affidamento dell’organizzazione e dello svolgimento del 
percorso di alternanza scuola lavoro sopra indicato, che sarà valutata in termini di qualità-costo. 

****** 
Si invita, pertanto Codesta Ditta, se interessata, a far pervenire la propria offerta, a pena d’esclusione entro 
e non oltre ore 12:00 del 21/09/2019 mediante un plico chiuso, sigillato e controfirmato sui lembi di 
chiusura e con l’indicazione esterna “Contiene offerta per il Codice  10.2.5.B-FSEPON-CL-2017-43 
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Titolo progetto: Ambasciatori di bellezza, storia e futuro” modulo “La narrazione del territorio tra 
riscoperta e territorio” contenente al suo interno due buste, a loro volta idoneamente sigillate e 
controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l'intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente "A -
Documentazione" e "B - Offerta tecnica-economica": 

La Busta A – Documentazione dovrà contenere: 

1 Istanza di partecipazione Allegato A alla gara di cui all'intervento su indicato contenente i 

dati anagrafici e fiscali del titolare o legale rappresentante della Ditta;  

2 “Capitolato tecnico” Allegato B - debitamente sottoscritto per accettazione dal legale 

rappresentante della Ditta; 

3 Autodichiarazione Allegato C resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, debitamente compilata e 

sottoscritta dal legale rappresentante ovvero da Procuratore speciale e prodotta unitamente a 

copia fotostatica non autenticata di un documento d’identità in corso di validità del 

sottoscrittore, attestante l’inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs 

50/16; 

4 Documento di gara unico europeo (DGUE) redatto secondo l’allegato D 
Autodichiarazione dell'impresa sulla propria situazione finanziaria, sulle proprie capacità e 
sulla propria idoneità per una procedura di appalto pubblico (da inviare esclusivamente via pec 
all’indirizzo pec della scuola  rcis03800b@pec.istruzione.it firmato digitalmente  

 

5 Documentazione o autocertificazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 comprovante il 

possesso dei requisiti di idoneità professionale (copia licenza per lo svolgimento di attività 

di Agenzia o Tour Operator) ed il possesso dei requisiti di capacità tecnica (elenco servizi 

di viaggi-studio o stage eseguiti negli ultimi tre esercizi finanziari) ed economica-finanziaria 

(adeguate referenze bancarie attestanti l’insussistenza di criticità finanziarie e indicazione del 

fatturato globale pari almeno € 500.000,00 annui per gli ultimi tre esercizi finanziari);  

6 Copia del Certificato di iscrizione alla Camera di Commercio Industria e Artigianato 

non anteriore a tre mesi della Ditta partecipante alla gara nel cui oggetto sociale sia 

espressamente indicato l’esercizio di agenzia di viaggio o tour operator; 

7 Autocertificazione resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 comprovante la regolarità contributiva 
o copia del DURC;   

La Busta B – Offerta tecnica-economica, dovrà contenere: 

-  la descrizione analitica dei servizi offerti. In calce alla medesima offerta dovrà essere riportato, sia 

in cifre che in lettere (in caso di discordanza tra prezzo complessivo in cifre ed in lettere si terrà conto 

di quello più vantaggioso per l’Istituzione scolastica), il prezzo unitario offerto, IVA inclusa distinto 

tra spese di attività logistiche e di accompagnamento, e spese di tutoring aziendale.  

- relazione dettagliata circa il contenuto del servizio offerto, indicando specificatamente: 

- località scelta dall’amministrazione per la quale il concorrente offre il servizio; 

- il servizio di accompagnamento e tutoring aziendale offerto; 

- le modalità di gestione dei trasferimenti e tipologia del trattamento offerto;  
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- le caratteristiche dell’alloggiamento e la relativa locazione con riferimento alle esigenze di 

mobilità anche rispetto all’azienda sede dello stage lavorativo; 

- la descrizione delle attività ricreative proposte; 

- le gratuità concesse in relazione al numero dei partecipanti; 

- le modalità di gestione dell’assistenza tecnica all’Istituto con garanzia di collegamento continuo 

tra la sede locale, l’Istituto ed i referenti scolastici e accompagnatori, anche con riferimento alla 

gestione di eventuali situazioni di emergenza; 

- l'indicazione espressa di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la 

prenotazione dei servizi compresi nell’offerta (viaggio, vitto e alloggio). 

- curriculum vitae del tutor aziendale designato; 

******* 

L’appalto sarà aggiudicato all’Agenzia che praticherà l’offerta più vantaggiosa secondo i parametri 
qualità-prezzo specificati nell’allegato Capitolato Tecnico. 
L’Istituto si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola offerta valida, qualora 
questa sia ritenuta vantaggiosa per la scuola. 
Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove, per qualsiasi 
motivo, il plico stesso non giunga a destinazione nel tempo utile. Non farà fede il timbro postale. 
Non sono ammesse le offerte che recano correzioni non espressamente confermate e sottoscritte, 
ovvero offerte condizionate o espresse in modo indeterminato. 
Non si darà luogo all’apertura dei plichi pervenuti oltre il termine fissato e sui quali non siano apposti 
il mittente, la specificazione dell’oggetto della gara, non siano sigillati o controfirmati sui lembi di 
chiusura. 
Non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso che manchi, o risulti incompleto od irregolare qualcuno 
dei documenti richiesti. 
La documentazione prescritta nella presente lettera di invito non può essere sostituita da alcuna 
dichiarazione relativa ad altre gare, anche se già esistenti presso questa Amministrazione a qualsiasi 
titolo. 
L'offerta presentata, si considererà vincolante per almeno 3 mesi decorrenti dalla data di apertura delle 
buste, trascorsi i quali, senza che sia intervenuta una definitiva determinazione da parte dell'Istituzione 
Scolastica, gli offerenti avranno la facoltà di svincolarsi dal proprio impegno. 
L’Istituzione Scolastica si riserva la piena ed insindacabile facoltà di non aggiudicare il servizio la 
fornitura ad alcuno dei concorrenti, senza che questi abbiano nulla a che pretendere. 
L’aggiudicazione avverrà con apposito provvedimento e dopo l’esatta valutazione degli elementi in 
possesso dell’Istituto, all’Agenzia che sia in condizioni di fornire il servizio più conveniente per 
l’Istituzione stessa, compresa la valutazione della qualità dell’offerta.  
In caso di parità si procederà a sorteggio. 
Si evidenzia che ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario 
assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare:  
-l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una Banca o presso la 
società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche;  
-l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’affidamento 
e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 
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esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale, ovvero con altri strumenti idonei 
a consentire la piena tracciabilità delle transazioni;  
-l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’affidamento, il 
codice identificativo di gara (CIG) e, ove necessario, il codice unico di progetto (CUP);  
-l’obbligo di comunicare all’istituzione scolastica gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 
entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla sua prima utilizzazione in operazioni 
finanziarie relative ad una commessa pubblica nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice 
fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai 
dati trasmessi (comma 7); 
-Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 
Si informa, infine, in relazione al trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 10 comma 1, della 
Legge 675/96 che le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento, con e senza 
l’ausilio di mezzi elettronici da parte del personale della scuola, ineriscono la procedura di quanto 
oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza, nonché che i diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 13 della L. 675/96 e 
successive integrazioni e modifiche.  
Nella presentazione dell’offerta deve intendersi implicitamente incluso il consenso al trattamento dei 
dati personali. 
Il responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico dott.ssa Rosita Fiorenza. 
Per ulteriori informazioni di natura amministrativa gli interessati possono rivolgersi all’ AA 
dell’Istituto sig.ra Marisa Palamone, telefono 0964/84550 o tramite email rcis03800b@istruzione.it. 
 

Si allega alla presente richiesta di offerta: 

1. Modello di domanda di partecipazione Allegato A 

2. Capitolato tecnico Allegato B  

3. Dichiarazione di autocertificazione Allegato C 

4.  Documento di gara unico europeo (DGUE) redatto secondo l’allegato D. 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Rosita Fiorenza 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 comma 2 D.Lvo39/93 
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