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Circ. n° 264                                                                                                                                   Roccella Jonica, 23/05/2018 

Prot. n.4757/II.2 
                                                                       

Ai Docenti  
Al Personale Ata                                                                      

  ITI E LICEO 
 

 
OGGETTO: GIUGNO 2018 - adempimenti finali – scrutini finali e convocazione del Collegio Docenti. 

CONCLUSIONE ANNO SCOLASTICO: 

 Con riferimento al calendario scolastico regionale, si precisa che le attività didattiche avranno termine sabato 
9 giugno (compreso). 
 I docenti coordinatori, i docenti collaboratori del Dirigente Scolastico, i docenti responsabili di sede 
illustreranno subito agli allievi delle rispettive classi tali disposizione informandoli attentamente che ogni assenza, 
effettuata arbitrariamente fino all’ultimo giorno di scuola, sarà considerata ingiustificata ed avrà, a norma di 
Regolamento, anche effetto sul voto di condotta e/o sulla valutazione globale. 

RIUNIONI CONCLUSIVE DEI CONSIGLI DI CLASSE E SCRUTINI FINALI 
 I Consigli di Classe si riuniranno, secondo il calendario sotto riportato, per la trattazione del seguente Ordine 
del Giorno: 

1. 1.Operazioni di scrutinio finale. 
Le riunioni si effettueranno tutte presso la sede centrale del Liceo Scientifico di Roccella e saranno presiedute dal 
Dirigente Scolastico. 

 ADEMPIMENTI DEI   DOCENTI: 

 Completare il Registro Elettronico Personale alla data del 9  giugno p.v.; lo stesso dovrà essere completo di ogni 
trascrizione in merito al lavoro svolto ed alle valutazioni scritte, grafiche, pratiche ed orali dei singoli alunni e delle loro 
assenze (computate per singole ore); 

 Il docente coordinatore dovrà stilare il giudizio globale concordato con il cdc; 

 Per gli alunni con sospensione di giudizio, il singolo docente dovrà presentare un giudizio motivando impegno, 
partecipazione e carenze/difficoltà riscontrate, nella sezione voti proposti, entro le ore 12,00 del giorno precedente al 
C.d.C.; 

 Avere cura di consegnare, entro la data di ogni riunione, ai docenti collaboratori responsabili Liceo e ITI del Dirigente 
Scolastico  le valutazioni scritte e/o grafiche. 

 Consegnare al coordinatore, entro la data di ogni consiglio, la relazione finale e il programma svolto per disciplina, che 
dovrà essere controfirmato da almeno quattro alunni della classe. Sarà cura del coordinatore di classe consegnare il 
materiale, debitamente ordinato in una cartella, alla segreteria. 

 ADEMPIMENTI DEI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE: 
Ogni Coordinatore di Classe: 

 Dovrà consegnare, entro e non oltre giovedì 7 giugno p.v., le verifiche scritte e/o grafiche ricevute dai docenti delle 
rispettive classi ai Collaboratori del DS, i quali registreranno l’avvenuta consegna. 

 Dovrà verificare che il Registro dei Verbali sia completo e vidimato (timbro e firma) in ogni pagina, entro e non oltre 
Sabato 9 giugno 2018; 

 Faranno pervenire in segreteria, entro  sabato 10  giugno 2018, la relazione sull’attività svolta nel corso dell’anno. 
I Coordinatori di Classe avranno, inoltre, cura di consegnare il tabellone provvisorio, stampato dal registro 
elettronico, con le proposte di voto al Dirigente Scolastico o ai suoi Collaboratori entro le ore 8,00 del giorno in cui è 
previsto lo scrutinio. 
 
ADEMPIMENTI DEI DOCENTI COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO E RESPONSABILI DI PLESSO: 

 Predisposizione, limitatamente alle classi quinte, dei plichi contenenti gli elaborati scritti da tenere a disposizione della 
Commissione d’Esame e dei plichi contenenti le schede dei singoli allievi,   il Registro dei Verbali; i docenti  faranno 
firmare a tutti gli allievi delle classi quinte una comunicazione specifica sul divieto di usare, durante le prove d’esame, 
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telefoni cellulari, palmari o qualsiasi altro dispositivo o sistema di collegamento con l’esterno, PENA 
L’ANNULLAMENTO DELLE PROVE. 
Consegna in Presidenza, entro le ore 12.00 di sabato 9 giugno 2018,  Registri di Presenza  dell’ITI “Maiorana. 

 

DATA  RIUNIONE ORARIO CLASSE 

Giovedì 

7/06/2018 

Attività  propedeutiche allo 

scrutinio  classi quinte 

ITI 

14.45/15.30 

15.30/16.15 

16.15/17.00 
17.00/17 .45 

17.45/18.30 

Classe 5AE 

Classe 5AM 

Classe 5BE 
Classe 5AC 

Classe 5AT 

Venerdì 
8/06/2018 

Attività propedeutiche allo 
scrutinio classi quinte 

Liceo Scientifico 

 

14.45/15.30 
15.30/16.15 

16.15/17.00 

17.00/17 .45 
 

Classe 5°A 
Classe 5° B 

Classe 5°C 

Classe 5°D 

 

 

CALENDARIO SCRUTINI 

Lunedì 

11/06/2018 
MATTINA 

Scrutinio 

Finale 
 

ITI  

 

8.00/9.00 

9.00/10.00 
10.00/11.00 

11.00/12.00 

12.00/13.00 

Classe 5AE 

Classe 5AM 
Classe 5BE 

Classe 5AC 

Classe 5AT 

 

Lunedì 

11/06/2018 
POMERIGGIO 

Scrutinio 

Finale 

Liceo Scientifico 

13.30/14.30 

14.30/15.30 

15.30/16/30 
16.30/17.30 

17.30/18.30 

18.30/19.30 
 

Classe 5°A 

Classe 5° B 

Classe 5°C 
Classe 5°D 

Classe  4° A 

Classe  2° B/C 

Martedi  

12/06/2018 

MATTINA/POMERIGGIO 

Scrutinio 

Finale 

Liceo Scientifico 

8.00/9.00 

9.00/10.00 

10.00/11.00 
11.00/12.00 

12.00/13.00 

14.00/15.00 
15.00/16.00 

Classe  1°A  

Classe  2° A  

Classe  1°C 
Classe  3° A 

Classe 4°B 

Classe  3°D 

Classe 3°C 

Mercoledì 

13/06/2018 
MATTINA 

Scrutinio 

Finale 
ITI 

 

8.00/9.00 

9.00/10.00 
10.00/11.00 

11.00/12.00 

12.00/13.00 
13.00/14.00 

Classe 1 AM 

Classe 2AM 
Classe 1 AE 

Classe 2 AE 

Classe 2AT 
Classe3AC 

Mercoledì 

13/06/2018 
POMERIGGIO 

Scrutinio 

Finale 
ITI 

 

14.30/15.30 

15.30/16/30 
16.30/17.30 

17.30/18.30 

18.30/19.30 
 

Classe 3BE 

Classe 4BE 
Classe 3AT 

Classe 4AT 

Classe 3AE 

Giovedì 

14/06/2018 

POMERIGGIO 

Scrutinio 

Finale 

ITI 
 

14.00/15.00 

15.00/16/00 

16.00/17.00 
17.00/18.00 

18.00/19.00 

19.00/20.00 
 

Classe 4AC 

Classe 1AC 

Classe 2AC 
Classe 1BE 

Classe 2BE 

Classe 4AE 
 

Venerdì 

15/06/2018 
POMERIGGIO 

Scrutinio 

Finale 
ITI e Liceo 

 

14.00/15.00 

15.00/16/00 
16.00/17.00 

 

Classe 3AM  

Classe 4AM 
Classe  4° C 

 

Venerdì 

15/06/2018 

Collegio dei docenti 17.00  
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Rammento che, per quanto concerne le riunioni per scrutini finali, è prevista l’operatività dei Collegi perfetti e che 
eventuali assenze – dovute strettamente a motivi imprevisti di salute – saranno fiscalizzate nei modi previsti dalla 
Legge in tali evenienze. 
Il coordinatore di classe dovrà presentare al Consiglio il prospetto delle attività svolte da ogni alunno e valide al fine 
dell’acquisizione dei crediti, (vedi anche alternanza scuola lavoro) nonché il prospetto delle assenze e dei ritardi. 
I consigli di classe si riterranno espletatati esclusivamente dopo la firma da parte di tutti i docenti del verbale di 
scrutinio 
 
 RIUNIONE CONCLUSIVA DEL COLLEGIO DEI DOCENTI:  
 Il Collegio dei Docenti Plenario si riunirà venerdì 15 giugno 2018  alle ore 17.00 presso l’Aula Magna del 
Liceo Scientifico di Roccella Jonica per procedere alla trattazione del seguente Ordine del Giorno: 

1. Approvazione Verbale Seduta Precedente; 
2. Verifica attività svolta e autovalutazione; 
3. Ratifica risultati finali deliberati dai Consigli di Classe; 
4. Relazioni docenti Funzioni Strumentali  e di tutte le altre attività realizzate durante l’anno scolastico (coordinatori di 

classe, dipartimenti, ecc.); 
5. Approvazione PAI; 
6. Calendario corsi di recupero destinati agli alunni con sospensione del giudizio; 
7. Calendario esami alunni con sospensione del giudizio. 

 
I docenti Funzione Strumentale,  entro sabato 9 giugno 2018, faranno pervenire alla scrivente una relazione 

sull’attività svolta nel corso dell’anno. 
 

ESAMI di  STATO e impegni dei docenti: 
 

Le Commissioni per gli Esami di Stato si riuniranno, in seduta preliminare, presso le rispettive sedi alle ore 8,30 
di lunedì 18 giugno 2018 come da D. M; 

Le prove scritte si svolgeranno  mercoledì 20  e giovedì 21 giugno 2018 dalle ore 8.30 per una durata variabile 
dalle 4 alle 8 ore. La terza prova è in calendario lunedì 25 giugno a partire dalle ore 8.30. 

Rammento a tutti i docenti  che coloro i quali non saranno impegnati in attività di esami saranno comunque in 
servizio, per attività di autoaggiornamento e/o aggiornamento/formazione e corsi di recupero fino al 30 giugno p. v.; i 
docenti supplenti temporanei, in servizio fino al 9  giugno, parteciperanno soltanto alle riunioni dei Consigli di Classe 
che si svolgeranno oltre tale data; non parteciperanno, invece, al Collegio dei Docenti. 
È assolutamente vietato, nei giorni delle prove scritte, portare a scuola telefoni cellulari di qualsiasi tipo (comprese le 
apparecchiature in grado di inviare fotografie e immagini), nonché dispositivi a luce infrarossa o ultravioletta di ogni 
genere, e che nei confronti di coloro che fossero sorpresi ad utilizzarli è prevista, secondo le norme vigenti in materia 
di pubblici esami, la esclusione da tutte le prove. 

È inoltre vietato l’uso di apparecchiature elettroniche portatili di tipo “palmare” o personal computer portatili 
di qualsiasi genere, in grado di collegarsi all’esterno degli edifici scolastici tramite connessioni “wireless”, 
comunemente diffusi nelle scuole, o alla normale rete telefonica con protocolli UMTS, GPRS o GSM o BLUETOOTH.  

I Presidenti ed i Commissari, dal canto loro, avranno il compito di vigilare sul rispetto del summenzionato 
divieto, al fine di evitare il verificarsi di episodi incresciosi che, oltre a turbare il sereno svolgimento delle prove scritte, 
risulterebbero gravemente penalizzanti per gli stessi candidati.  

Analoga cura sarà altresì rivolta alla vigilanza sulle apparecchiature elettronico-telematiche in dotazione alle 
scuole, al fine di evitare che durante lo svolgimento delle prove scritte se ne faccia un uso improprio con collegamenti 
all’esterno.  

Dovrà essere pertanto disattivato qualunque collegamento delle scuole con la rete INTERNET e dovranno 
essere resi inaccessibili, nel corso delle prove scritte, aule e laboratori di informatica, nonché qualunque tipo di 
personal computer collegato o collegabile alla rete.  

 
                                                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                                                                                                        

Dott.ssa Rosita Fiorenza 

firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, comma 2, D.Lgs n.39/93 


